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TAREFA: ACESSAR O PORTAL

1. Entrar no endereco: https: //portaldeperiodicos.marinha.mil.br/ ;
2. Clicar em “Acesso”;
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3. Inserir usudrio e senha e clicar em “Acesso”;
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4. Posicionar o cursor na seta ao lado do seu nome de modo a mostrar a
opgéo “Painel de controle”. Clique em painel de controle
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TAREFA: CONFIGURAGAO DA REVISTA

1. Posicionar o cursor em cima da palavra “Configuragdes” e clicar em
"Revista”;
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Na aba “Equipe editorial” so preenchidas as informagdes principais
sobre o periédico. Todas as informagdes preenchidas nessa aba ficardo
disponiveis na pagina do periédico no Portal.

IMPORTANTE: O ISSN de revista impressa é diferente do ISSN da revista
online

Dados como sigla, Editora e ISSN séo importantes para gerar as
informagdes sobre o DOI, por isso devem ser preenchidos com cuidado.

2. Preencher com os dados da sua revista clicar em “Salvar”;
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Na aba “Contato” séo preenchidas as informacgdes que possibilitam os
usudrios interagirem com a equipe do periédico. Todas as informagdes
preenchidas nessa aba ficaréo disponiveis na pagina do periédico no
Portal. Essas informagdes serdo muito Gtil durante o processo editorial,
muitas mensagens automaticas serdo enviadas e recebidas por esses
contatos.

3. Preencher com os dados da sua revista clicar em “Salvar”;
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Na aba “Se¢des” séo criadas as partes que dividem o periédico, como
por exemplo: Editorial, Artigos técnicos, Apresentacdes em eventos etc.
Cada tem periédico tem secdes especificas, que séo definidas pela
Equipe editorial. Cada se¢éo criada pode ter uma politica e formularios
de avaliacdo especificos, com um ou mais editores de secéo
especialmente designados.

4. Para incluir uma secéo clique em “Incluir sec&o”
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5. Preencha com as informacgdes da secéo
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6. Selecionar os itens da politica de indexagé&o, preencha o identificador
da secdo, selecione o editor(es) da secéo e clique em “Salvar”;
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7. Para configurar a ordem que as secdes aparecem no periédico clicar
em “Ordenar”
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8. Coloque as se¢des na ordem desejada clicando nas duas setas ao lado
do titulo da secdo movimentando-as. Apés terminar a ordenacéo, clicar

em “Concluido”;
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DUVIDAS?

Consulte o Manual do O3S 3:

BRITO, Ronnie Fagundes et al. Guia do usudrio do OJS 3.
Brasilia: Ibict, 2018. 144 p. Acesso em:

https: //bibliotecadigital.mdh.gov.br/jspui /handle /192 /2
52

BOM TRABALHO!




